Nr sprawy : 3410/17/2010 Rza$nik, dnia 2010.08.19

Zamawiajacy:

Gmina Rzas$nik

ul.Jesionowa 3

07-205 Rzasnik

tel.(29) 679-20-91, fax (29) 679 20 99

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

SIWZ)

Dotyczy: postgpowania o zamdwienie publiczne ponizej
warto$ci ustalonej na podstawie art.11 ust.8 ustawy z
29 stycznia 2004r Prawo zamodwien publicznych
prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego
na,,Wytonienie kandydata do §wiadczenia ustug
kierownika projektu - Internet szansa rozwoju Gminy Rza$nik”

Termin realizacji zamowienia:
od dnia podpisania umowy do 31.12.2012r



I. Tryb udzielenia zamowienia

1. Zamowienie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamodwien publicznych (Dz.U. Dz 2007, Nr 223, poz. 1655 z
pozn.zm.)

2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:

a)ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U z 2007 r, Nr 223,
poz. 1655 z p6zn.zm),

b)rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie rodzajow
dokumentow potwierdzajacych spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, jakich moze zadaé¢ zamawiajacy od wykonawcy
(Dz.U.z 2009, Nr 226, p0z.1817).

c)rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie $redniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych (Dz.U.z 2009, Nr 224, p0z.1796).

3.0 udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wylacznie wykonawcy, ktorych oferta odpowiada
zasadom okre$lonym w ustawie Prawo zamowien publicznych i spetnia wymagania
okreslone w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

4. Wykonawca winien zapoznac si¢ z cato$cia niniejszej SIWZ.

5.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych 1 czesciowych.

6.Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania oferentow.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia
1) przedmiotem zaméwienia sg ustugi.

2) kod i nazwa wg Wspodlnego Stownika Zamowien (CPV):

glowny przedmiot: kody CPV:66.00.00-0, 66.13.30.00-1, 79.42.10.00-1, 75.11.21.00-1

3) opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamowienie jest wytonienie kandydata do $wiadczenia ustug kierownika projektu
»Internet szansa rozwoju Gminy Rzas$nik” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, priorytet 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion, osi priorytetowej 8 — Spoteczenstwo informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci
gospodarki — Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 2013.
Pelny zakres zadan Wykonawcy okresla Zatacznik nr 1 od SIWZ

II1. Dodatkowe postanowienia dotyczace przedmiotu zamowienia
1.Wymagania szczegdtowe zwiazane z przedmiotem zamdwienia:
1) wykonawca nie moze powierzy¢ powyzszych zadan osobom lub podmiotom trzecim bez
uprzednio uzyskanej zgody zamawiajacego,
2) wykonawce obowiazuje nalezyta staranno$¢ w wykonaniu przedmiotu umowy,
3) wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztalt, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zaméwienia,
4) wykonawce obowiagzuje petna dyspozycyjnos¢ w sprawach pilnych.
2.Ustalenia organizacyjne :
1) zakres zadan, spraw i terminy okresla¢ beda zapisy w postanowieniach umowy. Ustalenia
1 decyzje dotyczace wykonywania zamowienia uzgadniane beda przez zamawiajacego z
ustanowionym przedstawicielem wykonawcy,
2)wykonawca okresli telefony kontaktowe, numery fax, e-mail oraz dokona innych
ustalen niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zaméwienia. Wszelka
korespondencja bedzie obywac¢ si¢ przy pomocy faksu lub droga e-mailowa.

IV. Modyfikacja warunkow zamowienia

1.W szczegolnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze, przed uptywem terminu
sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specytikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

2.Wprowadzone w ten sposoéb modyfikacje, zmiany lub uzupetnienia beda zamieszczone na
stronie internetowej zamawiajacej www.rzasnik.pl i bgda wiazace przy sktadaniu ofert.

3.Wszelkie prawa 1 zobowiazania wykonawcy odno$nie wczes$niej ustalonych termindéw beda
podlegaly nowemu terminowi.
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V. Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamowienia publicznego obejmuje okres od dnia podpisania umowy do
31.12.2012r

VI1.Opis warunkéw udzialu w postegpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow

1. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamoOwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

A ponadto:

1) wiedza praktyczna z zakresu metodologii i narzedzi zarzadzania projektami Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Priorytet 8.3. Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu — elnclusion, 0§ priorytetowa 8.

2) doswiadczenie w pracy na stanowisku zwigzanym z funduszami UE

3) znajomos¢ procedur przygotowywania i wdrazania projektow z PO 1G

Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia warunkéw przystapienia do postgpowania:

a) ocena spelnienia w/w warunkow dokonana zostanie w oparciu 0 informacje zawarte w

dokumentach i o$wiadczeniach, o ktorych mowa w pkt VI, na zasadzie spetnia/nie spehnia,

VII. Informacje o oSwiadczeniach i dokumentach

1.Na oferte sktadaja si¢ nastepujace dokumenty i zataczniki:

1) formularz ofertowy wedtug zaltacznika nr 1 do SIWZ,

2) os$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu o zamowienie publiczne
z art.22 ust. 1, art.24 ust. 1 i 2 Prawa zamowien publicznych zatacznik nr 3 do SIWZ,

3) parafowany szczegotowy zakres zadan Kierownika Projektu- zatacznik nr 2 do SIWZ,

4) os$wiadczenie dotyczace do§wiadczenia zawodowego — zatacznik nr 4 do SIWZ.

2.W celu potwierdzenia, ze wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okres§lonej
dziatalnosci lub czynnosci objetych przedmiotem zaméwienia oraz nie podlega wykluczeniu
do oferty nalezy dotaczy¢ nastgpujace dokumenty:

1) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt 2
ustawy, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania
ofert, a w stosunku do oséb fizycznych oswiadczenia w zakresie art.24 ust.1 pkt ustawy.

2) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wiasciwego
oddziatu Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego, potwierdzajace odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow, optat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne albo
zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego
organu - wystawione nie wczes$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania
ofert.

3.Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentow:

1) oferta winna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zalaczniki.

2) wymienione dokumenty moga by¢ zlozone w formie okreslonej rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz.U.z 2009 Nr 226 , poz.1817).

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw
1.0$wiadczenia,wnioski, zawiadomienia oraz informacje wykonawcy przekazuja pisemnie.
2.Pytania kierowane do zamawiajacego sa przekazane z zachowaniem formy pisemnej. Nalezy
je przesta¢ na adres zamawiajacego lub przesta¢ faksem na numer podany na stronie nr 1



specyfikacji i uzyska¢ potwierdzenie otrzymania i czytelnosci faksu. Takie samo
postepowanie nalezy zachowa¢ w przypadku otrzymania odpowiedzi od zamawiajacego.

3.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu
uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu i
zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie w wymaganym terminie.

4. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze
wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wptynat do
zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

5.Tre$¢ wyjasnienia zostanie umieszczona na stronie zamawiajacego www.rzasnik.pl bez
ujawniania zrodla zapytania.

IX. Wyjasnienia w toku badania i oceny ofert
1.W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
2.Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek oraz inne omytki
polegajace na niezgodnos$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw zamodwienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajac o tym
wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
3.Poprawa omytek rachunkowych w obliczeniu ceny odbgdzie si¢ na zasadach okreslonych
w art.87 Prawa zamowien publicznych.
4.0ferta wykonawcy, ktory w terminie 3 dni od otrzymania zawiadomienia 0 poprawieniu
oczywistych omylek rachunkowych nie zgodzit si¢ na poprawienie omytki rachunkowej w
obliczeniu ceny, podlega odrzuceniu.
5.Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwroci sie¢ do wykonawcy o udzielenie w wyznaczonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.
6.Zamawiajacy odrzuca ofertg¢ wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

X .Wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami
Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sa:
Justyna Nowotka od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Urzedu.

X1 .Wymagania dotyczace wadium — nie dotyczy.

XIl. Termin zwigzania z oferta

1.Bieg terminu zwiazania z oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania
oznaczonego na dzien sktadania ofert.

2.Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni.

3.W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uplywem terminu zwiazania
oferta, zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie
tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

X111, Opis sposobu przygotowania ofert

1.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu ofertowym i napisana pismem
maszynowym, komputerowym albo r¢gcznym w sposdb czytelny.

2.Koszty przygotowania ponosi sktadajacy oferte.

3.Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem oferenta.

4.Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Oferta
oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny by¢ podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania, zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym.

5.Jezeli oferta 1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on
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zobowiazany do przedtozenia dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do podpisania
oferty.
6.Wszystkie kserokopie i odpisy wymaganych dokumentéw musza by¢ po§wiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe(y) upowazniona(e) do reprezentowania wykonawcy.
7.0fertg wraz ze wszystkimi dokumentami zaswiadczeniami i1 zatacznikami nalezy
umiesci¢ w kopercie, zapieczg¢towanej w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert:
-koperta winna by¢ zaadresowana do zamawiajacego: Gmina Rzasnik,
ul.Jesionowa 3, 07-205 Rza$nik i opatrzona napisem: ,,Przetarg na wytonienie
kandydata do $wiadczenia ustug kierownika projektu - Internet szansa rozwoju
Gminy Rza$nik”
- poza oznaczeniami podanymi powyzej, koperta winna posiada¢ nazwe i adres wykonawcy,
aby mozna byto odesta¢ oferte¢ w przypadku wptynigcia jej po terminie.
- Koperte opisana powyzej nalezy zapakowac¢ w druga koperte i opisac: ,,Oferta na
przetarg na wytonienie kandydata do §wiadczenia ustug kierownika projektu —
Internet szansa rozwoju Gminy Rzas$nik”

XIV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert
1.Sktadanie ofert
1) Oferta musi wptyna¢ do dnia 27 sierpnia 2010 r. , do godz. 9:30 na adres
zamawiajacego tj.Wojt Gminy Rzadnik ul.Jesionowa 3 07-205 Rza$nik, pokdj nr 5.
2) Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Zarowno zmiana, jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.
2.0twarcie ofert
1) otwarcie ztozonych ofert nastapi w dniu 27 sierpnia 2010 r. , 0 godz.10:00 w siedzibie
zamawiajacego - pokoj nr 10
2) otwarcie ofert jest jawne
3) bezposrednio przed otwarciem ofert podana zostanie kwota, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia. Podczas otwarcia ofert podane zostana
nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace cen zawartych w
ofertach. Informacje te przekazane zostana niezwlocznie, wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

XV. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty winna uwzglgdnia¢ nalezne zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie z wyodrgbnieniem podatku VAT. Powinna uwzgledniaé wszystkie koszty
towarzyszace realizacji zamdwienia.
2.Rozliczenie pomigdzy wykonawca a zamawiajacym bgda dokonywane wylacznie w
ztotych polskich /PLN, w zaokragleniu do dwdoch miejsc po przecinku.

XVI. Opis kryteriow, ich znaczenia oraz sposobu oceny ofert

1.Zamawiajacy uzna oferty za spetniajace wymagania i przyjmie do szczegoétowego
rozpatrzenia, jezeli: oferta co do tre$ci, spetnia wymagania okre§lone niniejsza specyfikacja,
oferta zostala ztozona w okres§lonym przez zamawiajacego terminie, wykonawca przedstawit
oferte zgodna z ustaleniami odnoszacymi si¢ do warunkoéw udziatu i przedmiotu zamdwienia.

2.Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert stanowi podstawowa zasade oceny
ofert.

3.Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbg punktow
obliczonych w oparciu o ustalone kryterium - kryterium ceny i do$wiadczenia zawodowego.

4.Pozostatym wykonawcom, spetniajacym wymagania kryterialne, przypisana zostanie

odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza)liczba punktow.
Wynik begdzie traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.
1) przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami 60 % cena
140% doswiadczenie przy pracy z projektami PO IG 1 ich znaczeniem wedtug wzoru:
_ cenaoferty badanejbrutto

X60% +40%(doswiadczenie przy pracy z projektem PO IG
cena najnizajni ofert brutto o przy pracy z proj )

cena



2) -doswiadczenie przy pracy z projektami PO IG = 40% doswiadczenie przy pracy z projektem
PO IG minimum 4 miesiace.

3) przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej w celu
okreslenia kwalifikacji wykonawcy zadeklarowanych w punkcie 8 niniejsze SIWZ.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonywana bedzie w oparciu o dokumenty

zlozone przez wykonawce w niniejszym postgpowaniu metoda warunku granicznego -

spelnia/niespeina.

XVII. Informacje o formalnosciach jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.Zamawiajacy uniewazni postgpowanie na warunkach okreslonych w przepisach ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 roku. Prawo zamowien publicznych - art.93 ustawy.

2.0 uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadomi rdwnoczesnie wszystkich
wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie faktyczne
I prawne.

3.Po dokonaniu wyboru oferty zamawiajacy przystapi do zawarcia umowy z wykonawca
w trybie art.94 ustawy.

4. Wynik ogloszony zostanie w siedzibie zamawiajacego przez wywieszenie na tablicy ogloszen
oraz zamieszczony na stronie internetowej zamawiajacego.

5.Wykonawcy zostana powiadomieni niezwtocznie o wyborze oferty. W zawiadomieniu 0
wyborze zamawiajacy poda nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano,
oraz jej ceng.

XVI1I1. Srodki ochrony prawnej
1.Zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych pn ,,Srodki ochrony prawnej" w Dziale VI ustawy.

XIX. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci umowy z wybranym
wykonawca.

1.Zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowg¢ w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w projekcie umowy —zatacznik nr 5.

XX. Postanowienia koncowe
1.Protokot wraz z zatacznikami jest jawny. Zalaczniki do protokotu udostgpnia sig po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania.
2.Zataczniki do protokotu stanowia: oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i1 informacje sktadane przez zamawiajacego 1 wykonawcoéw, przy
czym oferty sa jawne od chwili ich otwarcia.
3.Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pézniej niz W
terminie sktadania ofert, zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostgpnione.
4.Ujawnianie tresci protokotu odbywac si¢ bedzie wg ponizszych zasad, tj.zamawiajacy:
1) udostepnia wskazane dokumenty po ztozeniu pisemnego wniosku,
2) wyznacza termin, miejsce oraz zakres udostgpnianych dokumentéw i informacji,
3) wyznaczy czlonka komisji, w ktorego obecnosci dokonana zostanie czynno$¢
przegladania.
4) udostgpnienie moze mie¢ miejsce wytacznie w siedzibie zamawiajacego oraz w czasie
godzin jego pracy -urzedowania.

XXI. Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

Zatacznik Nr 1 — Formularz oferty.

Zatacznik Nr 2 — Szczegolowy zakres zadan Kierownika Projektu.

Zatacznik nr 3 - Formularz oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w
postgpowaniu

Zatacznik nr 4 - Formularz doswiadczenia zawodowego.

Zatacznik Nr 5 - Projekt umowy.






